ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

Hizmetin
Tamamlanma Siiresi
(En Geg)

GERGEK KiSi (HAKiKi SAHIS) iSLEMLERI

01

GERCEK KiSi TICARET
SiCiL —ODA YENI KAYIT

01- Dilekge

02- Hakiki Sahis Kayit Beyannamesi

03- Vergi Dairesince Tutulan Yoklama Tutanagi Veya Vergi
Levhasinin Fotokopisi

04- T.C. Kimlik Numaral Nifus Clizdani Fotokopisi

05- Noter Tasdikli imza Beyannamesi (2 Adet),

06- Yabanci Uyruklu Kisiler icin Noter Tasdikli Pasaport Ve
Tercimesi (2 Adet),

07- Fotograf (2 Adet),

08- Ticaret Sicil Tliztgl'nlin 29. maddesine gore diizenlenen
taahhitname,

09- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

25 Dakika

02

GERGEK KiSi SUBESI
TiCARET SiCiL —-ODA
YENI KAYIT

01- Dilekge

02- Hakiki Sahis Kayit Beyannamesi

03- Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen
Degisiklikler ile ilgili Evraklar Ve Gazeteler (2’ser Adet)
(Merkez Ticaret Sicili Memurlugundan Tasdikli)

04- Merkez Ticaret Sicili Memurlugu’ndan Alinacak Ticaret Sicili
TlzGglnln 55. Maddesine Gore Belge,

(Belgenin Gecerlilik Siiresi ilgili Merkez Ticaret Sicil
Memurlugunca Diizenlendigi Tarihten itibaren

1(Bir) Aydir.

05- T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

06- Noter Tasdikli imza Beyani (2 Adet),

07- Fotografi (2 Adet)

08- Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli
Pasaport Ve Terclimesi, Varsa Oturma Ve Calisma

izni (2 Adet)

07- Ticaret Sicil TlizGgl'nlin 29. maddesine gore dlizenlenen
taahhitname

08- Vergi Levhasi Fotokopisi

09- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

25 Dakika

03

GERCEK KiSi UNVAN,
ADRES, iSTIGAL
DEGISiKLIK iSLEMLERI

01- Dilekge

02- Ticaret Sicil Tizugu'nun 29. maddesine gore diizenlenen
taahhitname (Adres Degisikliginde),

03- Vergi Levhasi Sureti (Yeni is Konusu ile ilgili Ainmis)

15 Dakika




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

GERCEK KiSi SIGORTA

01- Dilekge
02- Sigorta Acentesi Tescilinde Acentelik S6zlesmesi (2 Adet) ve
Vekaletname(3 Adet), Muvaffakatname,

04 P X 03- Sigorta Acenteliginin iptali Tescilinde Fesihname (3 Adet), 15 Dakika
ACENTELIK ISLEMLERI 04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
GERCEK KiSi (HAKiKi SAHIS) ISLEMLERI
01- Dilekge
05 GERCEK Ki.si DIGER ' 02- Soyadi Degisikliginde Mahkeme Karari Veya T.C. Kimlik 15 Dakika
DEGISIKLIK ISLEMLERI Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Ticaret Siciline Yazilmis Dilekge (Mal Beyanini Belirtir)
06 GERCEI.( K.Isl TICARE.TI 8;- \?ngis:s:\l/r;?n\l(: ZKIlampEt:IDcllllzll(rf: (ill\i/I;(lir'\3 Zz?;;n(lviilglztg;iresinden 15 Dakika
TERKIN ISLEMLERI ’
Onayl)
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
KOMISYON KARARI iLE 02- Ods Sicline Yazims lekce,
& GERCEK Il(slf:;:/llrl\l TERKIN 03- Esnaf —Tacir Mutabakat Komitesi Karar Sureti 15 Dakika
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
VEFAAT EDEN GERCEK 01- Ticare't 'S.iciline YaZ|Im|§ Dilekge (Mal Beyanini B.eli.rtir)
03 Kisi TICARETi TERKIN 02- Oda S|C|I'|ne Yazilmis Dilekge, (Mal Beyanini I}gllrtl{? 15 Dakika
iSLEMLERI 03- Vgraset I‘Ia.rTnnln Asli Veya Mahkeme Onayl Ornegi,
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
02- Noterce Dlizenlenmis Ticari Rehin Sozlesmesi(2 adet)
09 TiCARi_ iSLETME.REHNi 03- Rehin peyannamesi ) o . 20 Dakika
ISLEMLERI 04- Rehinli Mallarin Bulundugu Yere Ait Kira Sozlesmesi veya
Tapu Belgesi(Noter Onayh)
05- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
TUZEL KiSi ISLEMLERI
10 ANONIM VE LiIMITED 01- Sirket Kurulus Dilekgesi 35 Dakika

SIRKET KURULUS
TiCARET SiCiL-ODA YENi
KAYIT

02- Bildirim Formu

03- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi

04- Ana Sozlesme (4 Adet)

05- Anonim Sirketlerde Yénetim Kurulu Uyelerinin / Limited
Sirketlerde Mudrlerin;




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Noter Tasdikli imza Beyani (3 Adet)

T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

06- Sirket Ortaklarinin;

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi
Fotograf (2 Adet)

07- Rekabet Kurumu Payi Odeme Dekontu

(Sirket Sermayesinin On Binde D6rdi T.C. Ziraat Bankasi
Rekabet Kurumu Hesabina Yatirilir)

08- Ticaret Sicil Tlizigl'nlin 29. maddesine gore diizenlenen
taahhitname

09- Ticaret Sicili Harci Makbuzu

10

NOTLAR:

Sirket Ortaklari Arasinda Tlzel Kisi Varsa;

- Yeni Kurulan Sirkete istirak ile ilgili Yetkili Organ Karari
(3 Adet)

- Kurulan Sirket Nezdinde Sirkete Temsilci Olarak Atanan
Kisinin T.C.Kimlik Numarah Nifus Clzdani

fotokopisi, Noter Tasdikli imza Beyani (3 Adet), Fotografi
(2 Adet)

Ozel Mevzuati Geregi Odenmis Sermaye ile Kurulmasi
Gereken Anonim Sirketler ile Ana

Sozlesmede Kurulus Sirasinda Odenmesi Ongoriilen
Sirketlerde Odenen Sermayeye iliskin Banka

Dekontu,

Kurulacak Olan Anonim Sirkete Sermaye Olarak Her
TirlG Hak Menkul Ve Gayrimenkul Mallarin

Konulmasi Halinde Bunlarin Degerlerinin Tespitine iliskin
Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama

Karari (3 Adet)

Kurulacak Olan Limited Sirkete Sermaye Olarak Her
TirlG Hak Menkul Ve Gayrimenkul Mallarin

Konulmasi Halinde Bunlarin Degerlerinin Tespitine iliskin
Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama

Karari Veya Yeminli Mali Misavir Raporu (3 Adet)

Ayni Sermaye Gayrimenkul ise Uzerinde Takyidat
Olmadigina Dair ilgili Tapu Dairesinden, Nakil

Vasitasi ise, Miilkiyeti Muhafaza Kaydinin Olmadigina Dair




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ilgili Trafik Mudurliigiinden Alinacak Yazi

(3 Adet)

Sirketin Kuruculari Arasinda Belediyeler Ve Diger
Mahalli idareler ile Bunlarin Kurduklari Birliklerin
Bulunmasi Halinde Bu Kuruluslarin istiraklerine izin Veren
Bakanlar Kurulu Kararinin Bir Ornegi (3

Adet)

3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek
Mensuplarinin Dizenleyecegi Raporlarin Ekinde Oda
Faaliyet Belgesi

i¢c Ticaret 2007/1 Sayih Teblig ile Belirlenen Sirketler icin
Sanayi Ve Ticaret Bakanliginin izin Yazisi

Ortaklar Arasinda Yabanci Ortak Var ise;

- Yabanci Ortagin Noter Tasdikli Pasaport Sureti Ve
Tercimesi (4 Adet),

- Yurtdisinda ikamet Eden Tiirk Vatandaslarinin Sirkete
Ortak Olmasi Halinde Calisma Veya ikamet

izin Belgesi (4 Adet)

- Varsa Yabanci Ortagin Turkiye’de Oturma Veya Calisma
izin Belgesi(4 Adet)

- Yabanci Ortak Tiizel Kisilik ise ilgili Tiirk Konsoloslugunca
Veya Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki

Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi Kapsaminda
Tasdik Edilmis (Apostil Serhini iceren) Faaliyet

Belgesi Asli, Yabanci Tiizel Kisiligin Yetkilisini Gosteren
Belge Ve Noter Onayh Terciimesi (4 Adet)

Ortaklar Arasinda Riistiinii ispat Etmemis Ortak Var ise;
- Kanuni Temsilcisinin izni Ve imza Beyani (3 Adet)
Ristiini ispat Etmemis Kiiciglin Anne-Baba Veya
Bunlardan Birisi ile Ortak Olmasi Halinde;

- Mahkemeden Kayyum Karari (3 Adet)

- Kayyum Tayin Edilen Kisinin imza Beyani (3 Adet)

11

KOOPERATIF TiCARET
SiCiL-ODA YENi KAYIT

01- Dilekge

02- Hikmi Sahis Kayit Beyannamesi

03- Anasozlesme (2 Adet)

04- Sanayi Ve Ticaret il MdurlGgi/Tarim Ve Koy Isleri
Bakanlhiginin izin Yazisi,

35 Dakika




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

05- Yonetim Kurulu Uyelerinin imza Beyani (2 Adet)

06- Kooperatif Kurucu Uyelerinin;

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

Fotograf (2 Adet)

07- Ticaret Sicil TlizGgu'nlin 29. maddesine gore diizenlenen
taahhitname

08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

VAKIFLAR TARAFINDAN
KURULACAK
iSLETMELERIN TESCiLi

01- Dilekge

02- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Noterden onayli vakif yetkili organ karari (2 adet)

- Bu kararda igletmenin unvani, isletmenin agik adresi,
sermayesi, temsilcileri, bunlarin uyruklari ve ev

adresleri, temsilin sekli, isletme konusu agikca belirtilecektir.
04- Vakfin kurulusuna iliskin resmi gazete, noterden onayli vakif
resmi senedi (2 adet)

05- isletme temsilcilerinin;

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi,

Noter tasdikli imza beyannamesi,

Fotograf (2 Adet)

06- Ticaret Sicil TlizGgl'nlin 29. maddesine gore diizenlenen
taahhitname

07- isletmeye ayni sermaye konuluyorsa buna iligkin mahkeme
karari ve bilirkisi raporu (2 adet)

08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

35 Dakika

12

DERNEKLER
TARAFINDAN
KURULACAK

iSLETMELERIN TESCILi

01- Dilekge

02- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi

03- Noterden onayli dernek yetkili organ karari (2 adet)

- Bu kararda isletmenin unvani, agik adresi, sermayesi,
temsilcileri, bunlarin uyruklari ve ev adresleri,

temsilin sekli, isletme konusu acikga belirtilecektir. (Dernegin
amacinda ticari faaliyette

bulunmak gibi bir husus yoksa bu kararin dernegin genel kurulu
tarafindan alinmasi gereklidir.)

04- Dernegin kurulusuna izin veren valilik izin yazisinin asli veya
noter onayli sureti (2 adet)

05- Dernek tuzigliniin noter onayli son sekli,(2 adet)

06- isletme temsilcilerinin;

T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

Noter Tasdikli imza beyani (2 adet),

Fotograf (2 Adet)

35 Dakika




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

07- Ticaret Sicili TGzigu'ndn 29. maddesine gore diizenlenen
taahhitname
08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

YABANCI SiRKET SUBESI

01- Dilekge

02- Hikmi Sahis Kayit Beyannamesi

03- Terciime edilmis ana s6zlesme sureti (noterden onayh) (2
adet)

04- Sirketin kayith oldugu tlkenin yetkili merciinden alinan
terciime edilmis sirket tasdiknamesi

(noterden onayh) (2 adet)

05- Sube acilis karari(terclime edilmis ve noter onaylh) (2 adet)
06- Sube temsilcisinin;

T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

Temsilcisi yabanci ise terclime edilmis noter onayli pasaport
ornegi,

13 TIC:ARYEI'.I;Si;CIZ-LLI;,(l)iDA imza beyani (2 adet), 30 Dakika
Fotograf (2 Adet)
07-Ticaret Sicili TGzGgu'nlin 29. maddesine gore diizenlenen
taahhitname
08- Sirketin bagli oldugu tlkeden sirketin son durumu hakkinda
dokiiman (terciime edilmis, noter onayli)
(2 adet)
09- Subeye tahsis edilen sermayenin onbinde 4'Gnin Ziraat
Bankasi Rekabet Kurumu hesabina yatirilan
banka dekontu.
10- Sanayi ve Ticaret Bakanhgi izin yazisinin asli
11- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
14 TUZEL KiSi MERKEZ 01- Dilekge 35 Dakika

NAKLi TiCARET SiCiLODA
KAYIT iSLEMI

02- Tizel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Merkez Ana Sozlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra
Meydana Gelen Degisiklikler ile ilgili Evraklar

Ve Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili
Memurlugundan Tasdikli),

04- Merkez Ticaret Sicili Memurlugundan Alinacak Ticaret Sicili
Tlzuglnln 47.Maddesine Gore Belge

(Belgenin Gegerlilik Siiresi ilgili Ticaret Sicil Memurluguca
Diizenlendigi Tarihten itibaren Bir Aydir)

05- Sanayi Ve Ticaret Bakanhginin izin Yazisi (i¢ Ticaret 2007/1
Sayili Tebligle Belirlenen Sirketler igin),

06- Merkez Nakli ile ilgili Tadil Tasarisi (3 Adet)




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

07- Tadil Tasarisina iliskin Noter Tasdikli Karar Sureti ,(2 Adet)
08- Merkez Nakli ile ilgili Genel Kurul Evraklari, (Asil Veya Noter
Tasdikli) (2’ser Adet) (A.S.Ve Koop. igin)

09- Genel Kurul ile ilgili Komiser Atama Yazisi (A.S.Ve Koop. iin)
10- Yetkililerin,

imza Beyani (2 Adet)

T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

Fotograf (2 Adet)

11- Yetkili Disindaki Ortaklarin,

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

Fotograf (2 Adet),

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport
Ve Terciimesi, Varsa

Oturma Ve Calisma izni (2 Adet)

12- Taahhitname

13- Ticaret Sicili Harci Dekontu

15

SUBE TiCARET SiCiLODA
KAYIT iSLEMI

01- Dilekge

02- Tlzel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Merkez Ana Sozlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra
Meydana Gelen Degisiklikler ile ilgili Evraklar

Ve Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili
Memurlugundan Tasdikli)

04- Merkez Ticaret Sicili Memurlugu’ndan Alinacak Ticaret Sicili
TuzGglnln 55. Maddesine Gore Belge,

(Belgenin Gegerlilik Siiresi ilgili Merkez Ticaret Sicil
Memurlugunca Diizenlendigi Tarihten itibaren

1(Bir) Aydir.

05- Sube Acilisi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti (Gergek Kisi
Harig),(2 adet)

06- Sube Midurunin;

T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

Noter Tasdikli imza Beyani (2 Adet),

Fotografi (2 Adet)

Sube Mudiirt Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter
Tasdikli Pasaport Ve Terclimesi, Varsa

Oturma Ve Calisma izni (2 Adet)

07- Ticaret Sicil TGzGgu'nlin 29. maddesine gore diizenlenen
taahhitname

08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

30 Dakika

16

TUZEL KiSi MERKEZ

01- Dilekge

35 Dakika




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

NAKLi TICARET SiCiLODA
KAYIT iSLEMI

02- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Merkez Ana Sozlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra
Meydana Gelen Degisiklikler ile ilgili Evraklar

Ve Gazeteler (2’ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili
Memurlugundan Tasdikli),

04- Merkez Ticaret Sicili Memurlugundan Alinacak Ticaret Sicili
TuzGglnln 47.Maddesine Gore Belge

(Belgenin Gecerlilik Siiresi ilgili Ticaret Sicil Memurluguca
Diizenlendigi Tarihten itibaren Bir Aydir)

05- Sanayi Ve Ticaret Bakanhiginin izin Yazisi (i¢ Ticaret 2007/1
Sayili Tebligle Belirlenen Sirketler igin),

06- Merkez Nakli ile ilgili Tadil Tasarisi (3 Adet)

07- Tadil Tasarisina iliskin Noter Tasdikli Karar Sureti ,(2 Adet)
08- Merkez Nakli ile ilgili Genel Kurul Evraklari, (Asil Veya Noter
Tasdikli) (2’ser Adet) (A.S.Ve Koop. igin)

09- Genel Kurul ile ilgili Komiser Atama Yazisi (A.S.Ve Koop. iin)
10- Yetkililerin,

imza Beyani (2 Adet)

T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

Fotograf (2 Adet)

11- Yetkili Disindaki Ortaklarin,

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

Fotograf (2 Adet),

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport
Ve Terciimesi, Varsa

Oturma Ve Calisma izni (2 Adet)

12- Taahhutname

13- Ticaret Sicili Harci Dekontu

17

SUBE TiCARET SiCiLODA
KAYIT iSLEMI

01- Dilekge

02- Tlzel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Merkez Ana Sozlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra
Meydana Gelen Degisiklikler ile ilgili Evraklar

Ve Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili
Memurlugundan Tasdikli)

04- Merkez Ticaret Sicili Memurlugu’ndan Alinacak Ticaret Sicili
TuzGglnln 55. Maddesine Gore Belge,

(Belgenin Gegerlilik Siiresi ilgili Merkez Ticaret Sicil
Memurlugunca Diizenlendigi Tarihten itibaren

1(Bir) Aydir.

05- Sube Acilisi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti (Gergek Kisi

30 Dakika




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Harig),(2 adet)

06- Sube Muddirinin;

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

Noter Tasdikli imza Beyani (2 Adet),

Fotografi (2 Adet)

Sube Mudiri Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter
Tasdikli Pasaport Ve Terciimesi, Varsa

Oturma Ve Calisma izni (2 Adet)

07- Ticaret Sicil TGizUgl'nlin 29. maddesine gore diizenlenen
taahhitname

08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

TUZEL KiSi ANA

01- Dilekge

02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Tadil Tasarisi (3 Adet)

04- Sanayi Ve Ticaret Bakanhiginin izin Yazisi (i¢ Ticaret 2007/1

18 Sﬁg.LE.SIV!E Sayili Tebligi ile Belirlenen Sirketler igin) 20 Dakika
DEGISIKLIK 05- A.S. Ve Kooperatiflerde Genel Kurul Evraklari (Asil Veya
iSLEMLERI Noter Tasdikli) (2 Adet)
06- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisinin Asli
(A.S. Ve Koop.)
07- Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet)
08- Ticaret Sicil Harci Makbuzu
19 TUZEL KiSi SERMAYE 01- Dilekge 20 Dakika

ARTIRIMI DEGISIKLIiK
iSLEMLERI

02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Tadil Tasarisi (3 Adet)

04- Sanayi Ve Ticaret Bakanliginin izin Yazisi (i¢ Ticaret 2007/1
Sayili Tebligi ile Belirlenen Sirketler igin)

05- A.S. Ve Kooperatiflerde Genel Kurul Evraklari (Asil Veya
Noter Tasdikli) (2 Adet)

06- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisinin Ash
(A.S. Ve Koop.)

07- Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet)

08- 3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin
Diizenleyecegi Raporlarin Ekinde Oda

Faaliyet Belgesi

09- Arttirtlan Kismin Onbinde Dordinin (%004) T.C.Ziraat
Bankasi Rekabet Kurumu Hesabina Yatirildigina

Dair Dekont,




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

10- Anonim Sirketlerdeki Sermaye Artisinda Arttirima istirak
Eden Pay Sahiplerinin Listesi(2adet)

11- Eski Sermayenin Odendigine iliskin Yeminli Mali Miisavir
Veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir

Raporu(2 Adet)

12- Sermayenin Artisi Sirasinda Arttirilan Kismin Odenmesi
Halinde Odemenin Yapildigina iliskin Banka

Dekontu,

13- Ticaret Sicili Harci Makbuzu

20

GENEL KURUL TESCiL
iSLEMI

01- Dilekge

02- Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tasdikli),

Genel Kurul Glindemi

Genel Kurul Toplanti Tutanagi

Genel Kurul Hazirun Listesi

Yonetim Kurulu Faaliyet Raporu

Denetim Kurulu Faaliyet Raporu

Bilango Ve Gelir Tablosu

03- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisinin Ash
04- Noter Tasdikli Yonetim Kurulu Karari

05- Goreve Yeni Segilen Yeni Yénetim Kurulu Uyelerinin

imza Beyani

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

Fotograf

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport
Ve Tercliimesi, Varsa

Oturma Ve Calisma izni

06- Ticaret Sicili Harci Makbuzu

20 Dakika

21

TUZEL KisSi MUDUR
TAYiNi TESCiL iSLEMi

01-Dilekge

02-Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi(Kanuni Stiresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03-Noter Tasdikli Karar Sureti

04-Yeni Mudurin;

imza Beyani

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

Fotograf

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport
Ve Tercliimesi, Varsa

Oturma Ve Calisma izni

05- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

20 Dakika
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22

TUZEL KiSi ADRES
DEGISiKLiGi TESCIL
iSLEMi

01- Dilekge

02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi (Kanuni Siiresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Noter Tasdikli Karar Sureti,(2 Adet)

04- Ticaret Sicil TlizGgu'nlin 29. maddesine gore diizenlenen
taahhitname

05- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

15 Dakika

23

HiSSE DEVRI TESCiL
iSLEMI

01- Dilekge

02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi (Kanuni Siiresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Noter Huzurunda Dlzenlenmis Hisse Devir Sozlesmesi

04- Noter Tasdikli Karar Sureti

05- Sirkete Yeni Giren Ortagin

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

Fotografi

06- Sirkete Yeni Giren Ortagin Yabanci Uyruklu Olmasi Halinde
Noter Tasdikli Pasaportu Ve Terciimesi,

Varsa Tiirkiye’deki Oturma Veya Calisma izni,

07- Hisse Devri Sonucunda Midir Veya Yonetim Kurulu Tayini
Varsa Ayrica Yetkilinin imza Beyani,

08- Tadil Metni (Kolektif Ve Komandit Sirket),(3 Adet)

09- Hisseyi Devralan Tuzel Kisi ise;

Sirkete istirak ile ilgili Yetkili Organ Karari

Ortak Olunan Sirket Nezdinde Sirkete Temsilci Olarak Atanan
Kisinin T.C.Kimlik Numarah Nifus

Ciizdani fotokopisi, Noter Tasdikli imza Beyani, Fotografi

10- Hisseyi Devralan Kisi Riistiin{ ispat Etmemis ve Anne-Baba
Veya Bunlardan Birisi ile Ortak Olmasi

Halinde;

Mahkemeden Kayyum Karari (3 Adet)

Kayyum Tayin Edilen Kisinin imza Beyani (3 Adet)

11- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

20 Dakika

24

TUZEL KiSi SIGORTA
ACENTELIGi TESCiL
iSLEMLERI

01- Dilekge

02- Limited Sirketler igin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Acentelik S6zlesmesi (2 Adet),

04- Acentelik Vekaletnamesi (3 Adet),

05- Onceden Acentelik Sdzlesmesi Bulunmasi Halinde Onceki
Ve Sonraki Sigorta Sirketinin

Muvaffakatnamesi

15 Dakika




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

06- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet)
07- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

25

TUZEL KiSi SIGORTA
ACENTELIGi FESHi
TESCIL iSLEMLERI

01- Dilekge

02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi, (Kanuni Stiresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Fesihname(3 Adet),

04- Noter Tasdikli Karar Sureti(2 Adet)

05- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

15 Dakika

26

A.S. YONETiIM KURULU
DEGISIKLiK TESCiLi

01- Dilekge

02- Noter Tasdikli Yonetim Kurulu Karari

03- Yeni Yénetim Kurulu Uyesinin;

Noter Tasdikli imza Beyani,

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

Fotografi,

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport
Ve Tercliimesi, Varsa

Oturma Ve Calisma izni

04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

40 Dakika

27

BiRLESME TESCiL
iSLEMLERI

01- Dilekge

02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet)

04- Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tastikli) (Anonim
Sirketler igin) (2 Adet),

05- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisinin Asli,
06- Sermaye Artisi ile ilgili Tadil Tasarisi (3 Adet),

07- Devrolan Anonim Sirket icin Ozvarlik Tespiti ile ilgili Bilirkisi
Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari,

Devrolan Limited Sirket igin Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme
Bilirkisi Atama Karari Veya Yeminli Mali

Musavir Raporu, (2 Adet)

08- Birlesme Sozlesmesi (3 Adet),

09- Bilango (3 Adet),

10- Borg¢ Beyannamesi (3 Adet) (Hiikmi Sahsiyeti Sona Eren
Sirket igin),

11- Midir Veya Yénetim Kurulu Uyelerinin ;

T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi

Noter Tasdikli imza Beyani

Fotografi

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport

40 Dakika




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ve Tercimesi, Varsa Oturma Ve
Calisma izni (2 Adet)
12- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu

28

NEV’i DEGIiSIKLiGi
TESCIL iSLEMLERI

01- Dilekge

02 -Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi (Kanuni Siiresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Anasozlesme (3 Adet),

04- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet),

05- Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tasdikli) (A.S.igin) (2
Adet)

06- i¢ Ticaret 2007/1sayili Teblig ile Belirlenen Sirketler icin
Sanayi Ve Ticaret Bakanliginin izin Yazisi,

07- Anonim Sirket Nev’i Degisikligi Yolu ile Kuruluyorsa NeV'i
Degistiren Sirketin Ozvarliginin Tespitine iliskin

Bilirkisi Raporu Ve Mahkemenin Bilirkisi Atama Karari, Limited
Sirket Nev'i Degisikligi Yolu ile Kuruluyorsa

Nev'i Degistiren Sirketin Ozvarliginin Tespitine iliskin Bilirkisi
Raporu Ve Mahkemenin Bilirkisi Atama

Karari Veya Yeminli Mali Misavir Raporu,

08- NeV'i Degistiren Sirketin Kolektif Veya Komandit Olmasi
Halinde Sirket Ortaklarinin Vadesi Gelmis Vergi

Borglarinin Bulunmadigina Dair ilgili Vergi Dairesinden Alinacak
Yazi,

09- 3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin
Diizenleyecegi Raporlarin Ekinde Oda

Faaliyet Belgesi,

10- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

35 Dakika

29

TASFIYEYE GECIS
TESCIL iSLEMLERI

01- Dilekge

02- Limited Sirketler igin Ortaklar Listesi(Kanuni Siresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tastikli) (2 Adet) (A.S.
Ve Koop. igin)

04- Noter Tasdikli Karar Sureti ( 2 Adet )

05- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisi Asli,
(A.S. Ve Koop igin)

06- Tasfiye Baslangi¢ Bilancosu (3 Adet)

07- Tasfiye Memuru /Tasfiye Kurulu Uyelerinin;

Noter Tasdikli imza Beyani

T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

Fotografi

25 Dakika




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport
Ve Tercliimesi, Varsa

Oturma Ve Calisma izni

08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

30

TASFIYEDEN DONUS
iSLEMLERI

01- Dilekge

02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde
Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Tasfiyeden Vazgecen sirket;

-Limited Sirket ise; Sermayesinin Ugte ikisinin Halen Mevcut
Olduguna iliskin Bilirkisi Raporu Ve

Mahkemenin Bilirkisi Atama Karari Veya Yeminli Mali Misavir
Raporu,

-Anonim Sirket ise: Sermayesinin Ugte ikisinin Halen Mevcut
Olduguna iliskin Bilirkisi Raporu Ve

Mahkemenin Bilirkisi Atama Karari,

04- Noter Tastikli Karar Sureti (2 Adet),

05- Genel Kurul Evraklari (Asil Veya Noter Tasdikli) (A.S.igin) (2
Adet)

06- 3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin
Dizenleyecegi Raporlarin Ekinde Oda

Faaliyet Belgesi,

07- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

25 Dakika

31

SUBELERDE
UNVAN, ADRES,
SERMAYE, MUDUR
DEGISIKLiGi TESCIiL
iSLEMLERI

01- Dilekge

02- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 adet)

03- Yeni Miidiir Tayini Var ise Miidiirin:

imza Beyan,

T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi

Fotografi,

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport
Ve Tercimesi,

Varsa Oturma Ve Calisma izni,

04- Ticaret Sicil TGizGgl'nlin 29. maddesine gore diizenlenen
taahhiitname (Adres Degisikligi)

05- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu

20 Dakika

32

LiMITED SiRKET TERKIN
iSLEMLERI

01- Dilekge

02- Limited Sirketler Ortaklar Listesi, (Kanuni Siiresinde Yetkili
Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise)

03- Noter Tasdikli Ortaklar Kurulu Karari (2 Adet),

04- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet),

05- Sirket Alacaklilarina Yapilan Cagri ilanlarina iliskin

20 Dakika




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Gazeteler,
06- Bildirim ile ilgili Formlar,
07- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

01- Dilekge
02- Merkez Tarafindan Alinmis Sube Kapansi ile ilgili Noter

33 SUBE TERKIN SLEMLERI Tasdikli Karar Sureti(2adet) 15 Dakika
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
. . 02- Merkez Naklinin llan Edildigi Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi
34 MERKI;SZLI:IQIEEIR{ERKIN 03- Yeni Sirket Merkezinin Bulundugu Yer Ticaret Sicil 15 Dakika
Memurlugu Yazisi Olmasi Halinde 01 ve 02.
Maddelerde Yazanlar Aranmaz
01- Dilekge
02- Genel Kurul Evraklari,(Asil Veya Noter Tasdikli) (2 Adet),
KOOPERATIF TERKIN 03- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisi Asli, .
35 ; : . A 20 Dakika
ISLEMLERI 04- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet)
05- Alacaklilara Yapilan Cagri ilanlarini iceren Gazeteler.
06- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
02- Fesih Sozlesmesi ( 2 Adet),
s 03- Tasfiye Sonu Bilangosu,(3 Adet),
36 ':'(I(E)RLII(-:EI:l(-:-;II:.IEsl:/TI{(EEI;rI 04- Tasfiye Sonuna liskin Noterden Tasdikli Karar Sureti (2 20 Dakika
Adet),
05- Alacaklilara Yapilan Cagri ilanlarini iceren Gazeteler.
06- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
ADi KOMANDIT SiRKET 02- Fesih Sozlesmesi (2 Adet),
37 TERKIN TESCiL 03- Tasfiye Sonu Bilancosu (3 Adet), . 20 Dakika
iSLEMLERI 04- Tasfiye Sonuna lliskin Notfer TanIk|.I Karar Sureti(2 Adet),
05- Alacakhlara Yapilan Gagri llanlarini Igeren Gazeteler.
06-Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
02- Noterce Diizenlenmis Ticari Rehin S6zlesmesi(2 adet)
38 TiCARi_ i$LETME.REHNi 03- Rehin peyannamesi ] - ' 20 Dakika
ISLEMLERI 04- Rehinli Mallarin Bulundugu Yere Ait Kira S6zlesmesi veya
Tapu Belgesi(Noter Onayl)
05- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
39 TiCARI iSLETME REHNi 01- Dilekge 15 Dakika

TERKIN iSLEMLERI

02- Rehin Alacaklisinin Ticari isletme Rehninin Terkini ve Rehin
Serhinin Kaldirlmasina iliskin Yazisi




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
TiCARET SiCiL HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
TESCIL ONCESI . .
4o
VE EVRAK KONTROLU
01- Talep Dilekgesi
a1 TASDIKLI D.OSYA.SURETi 02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi(Kanuni Siiresinde 1 Giin
VERILMESI Yetkili Tarafindan Dosyaya |braz Edilmemis Ise)
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Talep Dilekgesi
47 TiCABET SiCiL. 02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi (Kanuni Siiresinde 10 Dakika
TASDIKNAMESI Yetkili Tarafindan Dosyaya Ibraz Edilmemis Ise)
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Talep Dilekgesi
. . 02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi (Kanuni Siiresinde .
= YETKI BELGESI Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise 10 Dakika
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Talep Dilekgesi
02- Limited Sirketler icin Ortaklar Listesi (Kanuni Siiresinde
a4 TSG. MADDE 47°YE GORE Yetkili Tarafindan Dosyaya ibraz Edilmemis ise) 10 Dakika
BELGE TALEB 03- Merkez Nakliile llgili Tadil Tasarisi, Noter Tasdikli Karar
Sureti, Anonim Sirket icin Genel Kurul Evraklari
04- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
01- Talep Dilekgesi
TST. MADDE 55’E GORE 02- I_.irnited Sirketler icin Or.taklar Li.stesi (!(a.nuni Siresinde .
45 BELGE TALEBI Yetkili Tarafmdgn I?osyaya Ibraz Edilmemis Ise) 10 Dakika
03- Sube Acilisi lle llgili Noter Tasdikli Karar Sureti
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

iLK MURECAAT YERI iKINCi MURECAAT YERi

isim MUSTAFA TUNC isim FATIH ARSLAN




ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI

TiCARET SiCiL HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

UNVAN TICARET SiCiL MEMURU UNVAN GENEL SEKRETER

ADRES Ayhan Mh. Lalezar Sk. Belediye is Hani Kat:1 No:101/102 ADRES Ayhan Mh. Lalezar Sk. Belediye is Hani Kat:1 No:101/102
Alaca/CORUM Alaca/CORUM

TEL 0364 411 5042 TEL 0364 411 5042

FAKS 0364 411 6486 FAKS 0364 411 6486

EMAIL alacatso@tobb.org.tr EMAIL alacatso@tobb.org.tr




