ALACA TiCARET VE SANAYi ODASI
ODA HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . ) . Hizmetin
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER Tamamlanma Siiresi
NO (En Ge
9
BELGE VE ONAY HiZMETLERI
ODA SiCiL KAYIT SURETI 01- Talep Halinde (Dilekceye Gerek Yoktur) .
1 FAALIYET BELGESI 10 Dakika
01- Dilekge
2 gIEEgILSEIIIEchl?gAPLEBI Not: Degisiklik Yapilacak Meslek Guruba iliskin Oncelikle is 7 Giin
Konusunda Degisiklik Tescili gerekmektedir.
3 UYE SiCiL LEVHASI 01- Talep Halinde (Dilekceye Gerek Yoktur) 10 Dakika
01- Talep Halinde (Dilek¢eye Gerek Yoktur)
YENi UYE KiMLiGi VE 02- 1 Adet Fotograf (Yeni Kimlik Talebinde) .
4 i : . N . . Ayni Giin Iginde
YILLIK VIZE ISLEMLERI 03- Kullanilmakta Olan gecerli Oda Kimligi (Yillik Vize Bandroli
islemleri icin)
5 ODA O_NAYLI GAZETE 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
SURETI
6 iMZA ONAYI 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10 Dakika
ViZE REFERANS 01- Dilekce .
7 BELGESi 10 Dakika
4734 SAYILI KANUN 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur)
8 UYARINCA DUZENLENEN 10 Dakika
BELGELER
9 DiGER BELGELER 01-Dilekge 1 Giin
10 RESMi YAZISMALARIN 01-Mizekkere 7 is Giinii
CEVAPLANMASI - Resmi Yazilar Oncelik Sirasina Gére Ayrilip Yazilmaktadir. 3
SGK VE (BAGKUR) 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) .
11 BELGELERI ONAYI 10 Dakika
12 YABANCI DiLDE BELGE 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 1 Giin
DUZENLENMESI
13 CIRAKLIK SOZLESMESI 01- 4 Takim Cirakhk Sozlesmesi 10 Dakika
ONAYI
UYE FIRMALAR 01- Dilekge .
14 HAKKINDA BiLGi EDINME 1 Giin
15 UYE LISTESI 01- Dilekge 1 Giin
16 ORTAKLIK DURUM 01- Dilekge 10 Dakika

BELGESI (iHALE)
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17

BANKA DEFTER TASDIKi

01- Dilekge

02- Defterlerin Dokiminin Yapildigl Beyan
03- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu

04- Damga Pulu Tahsilat Alindisi

1 Giin

18

KAPASITE RAPORU

01- Talep Formu(Odadan Temin Edilecek)

02- Taahhlitname(Odadan Temin Edilecek)

03-is Yeri ile ilgili Tapu Veya Kira Kontrati

04- Calisan Kisiler SSK |1 ise SSK ise Giris Bildirgeleri Bag-Kur’lu
ise Bag-Kurlu Olduklarini Gésterir Evraklar

05- isletmede Calisan Miihendisin Sézlesmesi(Varsa)

3 Giin

19

iS MAKINESI TESCiL VE
DEVIR iSLEMLERI

01- Dilekge

02- is Makinesi Sahiplik Belgesi

Sifir Araclar icin Fatura

is Makinesi ithal Edilmis ise Faturaya Ek Olarak Giimriik Giris
ikinci El Araclar icin Noter Satis Senedi Ve Daha Once Tanzim
Edilen Ruhsat

Arac Miras Kalmis ise Veraset ilan

Yukarida Anilan Belgelerin ibraz Edilmemesi Durumunda
Mahkemeden Alinacak Sahiplik Belgesi

03- Makineye Ait Teknik Belge(Beyannamesi Ve Gumrik
Vergisinin Odendigine Dair Makbuz)

30 Dakika

20

MENSEi SAHADETNAMESI

01- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek)
02- T.C. Kimlik Numarasi

30 Dakika

21

A.TR DOLASIM BELGESI

01- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek)
02- T.C. Kimlik Numarasi

30 Dakika

22

EUR1 DOLASIM BELGESI

01- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek)
02- T.C. Kimlik Numarasi

30 Dakika

23

FORM A BELGESi

01- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek)
02- T.C. Kimlik Numarasi

30 Dakika

24

YERLi MALI BELGESi

01- Dilekge

02- Kapasite Raporu

03- Sanayi Sicil Belgesi (Sanayi Sektérii igin)
04- Gida Sicil Belgesi ( Gida Sektori)

05- Gida Uretim Sertifikasi

30 Dakika

25

MUCBIR SEBEP BELGESI

01- Dilekge
02- GUmrik Giris Beyannamesi
03- Gegici ithal Izin Formu

30 Dakika
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04- Fatura

26

FiRE VE ZAYiAT TESBITi

01- Dilekge

Yeni Tespit: 30 Giin
Mevcut: 20 Dakika

27

TEAMUL KARARLARI

01- Dilekge

Yeni Tespit: 30 Giin
Mevcut: 20 Dakika

28

FATURA TASDIKi (SAGLIK)

01- Basvuru Dilekgesi
02- Regete Ya Da Rapor Fotokopisi
03- Fatura Asli

15 Dakika

29

FATURA TASDIKi (TiCARi )

01- Basvuru Dilekgesi.

02- Faturanin Asl

03- Fatura igerigi Uriin/imalata iliskin Detayli Bilgi. (Teknik
Cizim, Katalog Vs.)

2 Giin

30

TUKETICi SiIKAYETi

01- Basvuru Dilekgesi

02- Fatura, irsaliye(Varsa)
03- Garanti Belgesi(Varsa)
04- Sikayete Konu Olan Uriin

7 Giin

31

BiLiRKiSi RAPORLARI

01- Basvuru Dilekgesi

02- Tapu (Varsa)

03- Ruhsat (Varsa)

04- imar Durum Belgesi (Varsa)

4 Giin

32

BiLiRKiSI TALEPLERI

01- Basvuru Dilekgesi

7 Giin

33

RAYIC FiYAT TESPITI

01- ilgili Kurumun Talep Yazisi

02- Malzeme Listesi

03- Teknik Sartname

04- Teknik Cizim

(Yaklagik Maliyet Talep Edilen Uriin/imalat Ozel Uretim ise,
Teknik Cizim Gonderilmesi Gerekmektedir)

05- idari Sartname

(idari Sartnamede Fiyata Etki Eden Birtakim Ozel Sartlar Ve
Belirlemeler Mevcut ise idari Sarthamenin de
Gonderilmesi Gerekmektedir)

7 Giin

34

BiLGi EDINME
BASVURULARI

01- Bilgi Edinme Bagvuru Dilekgesi

7 Giin

35

MUNZAM AiDAT VEYA
YILLIK AiDAT iTiRAZI

01-Dilekge

02-itiraz Edilen Yila iliskin Kurumlar /Gelir Vergisi Beyannamesi
03-Her iki Odaya Kayit icin yapilan itirazlarda ilgili Oda Kayit
Belgesi

7 Giin
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36

FAZLADAN YAPILAN
ODEMELERIN iADE
TALEBI

01- Dilekge
02- Odeme Dekontunun Asl

7 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz

ILK MURECAAT YERI IKINCi MURECAAT YERI
iSim FATIH ARSLAN isim FATIH ARSLAN
UNVAN GENEL SEKRETER UNVAN GENEL SEKRETER
ADRES Ayhan Mh. Lalezar Sk. Belediye is Hani Kat:1 ADRES Ayhan Mh. Lalezar Sk. Belediye is Hani Kat:1
No:101/102 Alaca/CORUM No:101/102 Alaca/CORUM
TEL 0364 411 5042 TEL 0364 411 5042
FAKS 0364 411 6486 FAKS 0364 411 6486
EMAIL alacatso@tobb.org.tr EMAIL alacatso@tobb.org.tr




